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11.12. pamokos konspektas

(i$ sio teksto yra parengtas testas)

arbo knyga (workbook) vadinama ,,Excel” formato rinkmena, i kurig jraSomi

vartotojo duomenys. =

Kiekviena knyga gali turéti daug lapy (sheets). Be to, jie gali buti dviejy
rasiy: darbo lapai (worksheet) ir diagramos lapai (chart sheet). Darbo lapu vadinamas ,,Excel" darbo knygos
lapas, kuriame raSomi, saugomi bei apdorojami duomenys. Kiekvienas ,,Excel" darbo lapas yra staciakampé
lentelé, susidedanti i§ 256 stulpeliy (columns) ir 65 536 eilu¢iy (rows). Stulpelio ir eilutés sankirta vadinama
narveliu (cell). Tai bazinis darbo lapo vienetas, kuriame rasomi duomenys. Kiekvieno stulpelio virSuje yra
stulpelio antrasté (column heading), ivardijanti darbo lapo stulpeli. Stulpeliuy antrastés Zymimos didZiosiomis
raidémis nuo A iki IV. Kiekvienos eilutés kairéje pusé¢je yra eilutés antrasté (row heading), ivardijanti darbo
lapo eilutg. Eilutés antrastés Zymimos skaiCiais nuo 1 iki 65 536. ,,Excel" darbo lapo narveliai turi savo
koordinates, pavyzdziui, Al, C5. Raide Zymimas stulpelis, o skai¢iumi - eiluté. Norint jraSyti i narvelj teksta,
reikia narvelj pazyméti. Pazymeétasis narvelis vadinamas aktyviuoju. Keli gretimy eiluciy ar stulpeliy narveliai
sudaro narveliy bloka. Sudétini bloka sudaro keli pazyméti negretimi narveliai arba blokai. Formulés eiluté - tai
,,Excel" programos lango dalis, kurioje parodoma visa aktyviajame narvelyje jrasyta konstanta (tekstas, skaicius
ar data) arba formulé. [ ,,Excel" skaiCiuoklés lentelés narveli galima jrasyti dvieju pagrindiniy tipy duomenis:
konstantas ir formules.
Konstantas galima suskirstyti { tris grupes: skaitines reikSmes (pvz., 46; -1.234,5; 665,50 Lt; 13,4%; 4,321E+6;
16 4/7), teksta (pvz., Kiekis; 2 trimestras; Studenty g. 50-314; Tel. 300-381) ir datos bei laiko reik§mes (pvz.,
2004.02.16; 14:45:05). Kaip matome i§ pavyzdziy, skaitines reikSmes gali sudaryti tik skaiciai nuo O iki 9 ir
keli specialts simboliai: +, -, €, E, (, ),..,, %, /, Lt, kurie gali buti naudojami tik pagal tam tikras grieZtas
taisykles.
,Excel" narvelis yra labai talpus - jame galima jrasyti daugiau negu 16 000 simboliy. Reik§mé, kuri rodoma
pakeisto formato narvelyje, vadinama rodomaja reikS§me. ReikSmés, kurios saugomos narveliuose ir parodomos
formulés eilutéje, vadinamos tikrosiomis reikSmémis. Narvelyje rodomy skaitmeny skai¢ius priklauso nuo
stulpelio plo¢io ir nuo nustatyty to narvelio formaty. Sumazinus stulpelio plotj, narvelyje rodoma arba
suapvalinta skaiciaus reikSmé, arba groteliy (#) eilute, arba eksponentiniu formatu pateiktas skaicius, nelygu
koki skai¢iaus formata nustatéte narveliui. Jei narvelyje matote groteles (######), papraséiausiai padidinkite

stulpelio ploti.
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